Comfenalco

Medellin, 11 de mayo de 2021

Sefores
EMPRESAS INVITADAS

Asunto: CONCURSO ABIERTO Investigacién Necesidades de las empresas y los
emprendedores en las subregiones del Departamento de Antioquia

1. Objetivo

Contratar una agencia de investigacion de mercados, para la realizaciébn de un
estudio de mercados para la Agencia de Empleo de Comfenalco Antioquia; con
foco en empresas y emprendedores del Departamento de Antioquia; segun
especificaciones indicadas en el Brief de la investigacion adjunto.

2. Alcance

El contratante debe ejecutar con sus propios medios, equipos, personal y recursos
financieros, la realizacién de un estudio de mercados para la Agencia de Empleo
de Comfenalco Antioquia, en los (tres) principales municipios de las subregiones
del Departamento de Antioquia, dirigido a empresas afiliadas y no afiliados; y a
emprendedores; segun especificaciones indicadas en el Brief de la investigacion
adjunto.

3. Experiencia

Los proponentes deben presentar en el Anexo 2 FORMATO DE EXPERIENCIA,
certificando 2 contratos ejecutados y terminados a la fecha limite establecida para
recibir las propuestas, acorde al objeto del presente concurso abierto, en los
ultimos (3) afos. La experiencia se debe relacionar en el ANEXO 2 y debe estar
certificada en papel membrete de la entidad contratante con la siguiente
informacion:

Nombre o razén social de la empresa contratante
Nombre del Contratista (debera figurar el proponente)
Objeto del contrato

Fecha de inicio y fecha de terminacion.

Firma de quien expide la certificacion.



e Cumplimiento satisfactorio del contrato u orden, calificandolo de 1 a 5
(Siendo 5 la méxima calificacion y 1 la minima) o excelente, bueno, regular
0 malo

e Valor final del contrato.

e Lugar del evento o ejecucion del contrato.

4. Condiciones para la ejecucion de la relacion contractual

La presentacion de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia de
que estudidé y entendi6 completamente las especificaciones, formatos y demas
documentos que se le entregaron; que recibid las aclaraciones necesarias por
parte de COMFENALCO Antioquia sobre inquietudes o dudas formalmente
consultadas, que ha aceptado que estos términos de referencia son completos,
compatibles y adecuados, que estd enterado a satisfaccion del alcance de lo
requerido, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar el valor, plazo y
demas aspectos de su propuesta.

Los Proponentes deberan estudiar cuidadosamente la totalidad de la informacion
agui contenida, debera informarse de todas las condiciones que de alguna manera
afecten sus costos y el desarrollo de la prestacion del servicio, tales como:
Permisos, autorizaciones, concesiones Yy licencias administrativas, ambientales o
de cualquier otra indole que deban obtenerse, leyes y reglamentos en materia
laboral, ambiental y de impuestos entre otras que reglamenten el ejercicio de
actividades similares a las previstas en el Contrato, asi como cualquier otra clase
de normas que puedan ser aplicables. Cualquier omisién por parte del Proponente
a este respecto sera de su propio riesgo y, por lo tanto, no habra ningun
reconocimiento econémico como consecuencia de ello, ni se aceptara excusa
alguna por errores u omisiones.

Esta invitacidbn no genera obligatoriedad para con los proponentes que presenten
propuesta, COMFENALCO Antioquia se reserva el derecho de realizar su proceso
de seleccion basado en los criterios internos y confidenciales que determine
importantes. Una vez seleccionada una propuesta, se establecera la relacion
comercial mas adecuada entre las partes.

La convocatoria va dirigida a todas las personas naturales o juridicas, interesadas
en presentar propuesta para contratar con COMFENALCO Antioquia bajo la
modalidad de precios unitarios fijos.

5. Instrucciones para la propuesta

Los proponentes para la elaboracién y presentacion de su propuesta, deben tener
en cuenta las siguientes especificaciones:

¢ ANEXO 01 Formato Carta de Presentacion.



e ANEXO 02 Formato de Experiencia

ANEXO 03 Brief y Especificaciones técnicas

ANEXO 04 Propuesta econémica.

ANEXO 05 Declaratoria de Inhabilidades.

ANEXO 06 Carta aceptacion Cadigo de Etica.

ANEXO 07 Formato formulacién inquietudes.

ANEXO 08 Minuta contrato transmision y transferencia de datos

6. Documentacion de la empresa

Se debe anexar a la propuesta la siguiente informacién de identificacion de la
empresa.

e RUT — Registro unico tributario
e Camara de comercio (Con menos de 30 dias de vigencia).
e [Fotocopia de cedula del representante legal

7. Obligaciones del Contratista

1) Cumplir con el objeto del contrato, en el término pactado. 2) Disponer de las
herramientas y personal calificado necesario para la correcta ejecucion del objeto
del contrato. 3) Asumir el pago de los salarios u honorarios, prestaciones sociales,
aportes al Sistema de Seguridad, aportes Parafiscales y demas conceptos a que
haya lugar respecto del personal empleado en la ejecucién del objeto del contrato.
4) Dar oportuno aviso a Comfenalco Antioquia de cualquier circunstancia que
dificulte o impida la adecuada ejecucion del contrato. 5) Responder por la calidad
del servicio. 6) Atender las indicaciones de Comfenalco Antioquia y suministrarle,
cuando lo solicite, informe sobre cualquier aspecto del servicio, los informes seran
solicitados con una razonable antelacibn para no entorpecer las labores de
ejecucion contractual. 7) el Contratista debe aportar las poélizas exigidas para el
contrato. 8) Realizar y entregar oportunamente a Comfenalco Antioquia los
informes y entregables definidos como parte del contrato 9) EL CONTRATISTA se
obliga al cumplimiento de los Estandares Minimos para el Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo vigente.

8. CRONOGRAMA

Actividad Fecha Observacion
Publicacion _ 11 de mayo de Pagina web Comfenalco
concurso abierto 2021

Via correo electronico hasta las 4:00 pm, a los
COITEeOs:

lorena.ospina@comfenalcoantioguia.com

Recepcion de 14 de mayo de
inquietudes 2021



mailto:lorena.ospina@comfenalcoantioquia.com

Actividad Fecha Observacion
Jennifer.gonzalez@comfenalcoantioquia.com

Respugs',ta Y119 de mayo de |, -
aclaracion de 2021 Via correo electronico.
inquietudes
Via correo electronico hasta las 11:59 pm
Enviar a los correos:
lorena.ospina@comfenalcoantioguia.com
Recepcion de | 24 de mayo de | Jennifer.gonzalez@comfenalcoantioguia.com
propuestas 2021 Recomendaciéon: Peso méaximo de 10 Megas, en
caso de superar enviar en varios correos con
numeracion o por Wetransfer.
Presentaciones 25 al 31 de .
Se agendaran con cada proponente.
propuestas mayo

*Sujeto a procesos internos de COMFENALCO Antioquia

Las preguntas recibidas posteriores al plazo fijado no seran contestadas.

La fecha maxima para el envio de la propuesta sera hasta 24 de mayo de 2021,
las propuestas deben ser enviadas a los correos electrénicos que se detallan en el
cronograma.

Saludos cordiales,


mailto:lorena.ospina@comfenalcoantioquia.com

