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Sabaneta 
Calle 51 sur # 48 – 57 
Centro comercial Mayorca (Etapa 2, Local 3087) 
Teléfono: (604) 4449184 ext. 2011 
 
Semana del 24 al 28 de Noviembre del 2025. 
  
  
Para acceder a las vacantes de nuestra Agencia de Empleo y Emprendimiento, debes 
registrar al 100% tu hoja de vida en la página web del Servicio Público de Empleo: 
https://www.serviciodeempleo.gov.co   
  
Recuerda que también puedes acceder a otros servicios como: cursos y diplomados 
sin costo, subsidio al desempleo, emprendimiento, orientación laboral, entre otros 
servicios. Haz clic aquí para conocerlos.  
  
¿Te gustaría mejorar tu perfil laboral? Te invitamos a ver lo siguientes consejos para 
que logres conseguir el empleo que tanto deseas. Haz clic aquí.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.serviciodeempleo.gov.co/
https://www.comfenalcoantioquia.com.co/personas/servicios/agencia-de-empleo
https://www.youtube.com/playlist?list=PLXfvTO2XLotjYT8D1BF7vOMmY_uLFlrr4


 

  

Código 
proceso 

Cargo Fecha 
vencimiento 

Puestos de 
trabajo 

Descripción de la vacante Nivel 
educativo 

Salario 
vacante 

Tiempo 
mínimo 

experiencia 

1626200155
-10 

Asesor 
ventas 

14/12/2025 1 Empresa del sur de la 
ciudad requiere para su 
equipo de trabajo asesor 
comercial- en tienda de 
veterinaria. para las 
siguientes funciones â€¢ 
Cumplir con el 
presupuesto de ventas y 
rentabilidad asignado a 
cada sede. â€¢ Brindar 
atención personalizada a 
cada cliente, asegurando 
el bienestar, cuidado y 
trato amoroso de cada 
mascota. â€¢ Gestionar 
pedidos y garantizar un 
inventario óptimo, 
ordenado y sin 
productos vencidos. â€¢ 
Verificar que el 
inventario físico coincida 
con el sistema, 
asegurando ingresos y 
salidas con soporte 
documental. â€¢ Enviar 
órdenes de compra 
según los lineamientos 
de la gerencia. â€¢ 
Coordinar con otras 
áreas para atender 
necesidades y asegurar 
el cumplimiento de 
objetivos. â€¢ Mantener 

Técnica 
Laboral 

1 
SMMLV 

6 



 

  

una comunicación 
efectiva con todos los 
actores del proceso. â€¢ 
Elaborar el cuadre de 
caja diario y asegurar el 
buen estado de la sede 
(orden, aseo, 
mantenimiento y 
seguridad). â€¢ 
Alimentar 
correctamente la base 
de datos de clientes, 
asegurando información 
precisa. â€¢ Gestionar 
oportunamente 
productos agotados. â€¢ 
Atender de forma 
personalizada las quejas, 
reclamos y 
requerimientos de los 
clientes, garantizando 
una experiencia positiva. 
â€¢ Implementar 
estrategias comerciales y 
de fidelización, 
fortaleciendo la relación 
con cada cliente. â€¢ 
Cumplir con las demás 
funciones asignadas 
según políticas de la 
empresa. Nombre del 
cargo Asesor comercial 
Salario $ 1.423.500 Tipo 
de contrato y duración 
de contrato: Obra o 
Labor Horario 7-5pm o 



 

  

rotativos Municipio(s) de 
trabajo Envigado â€¢ 
Formación académica: 
Preferible Técnico 
Auxiliar de veterinaria 
â€“ comercial â€¢ 
Experiencia laboral:6 
meses en el area 
Comercial - 
preferiblemente 
Veterinaria 

1626248075
-15 

Conductor 
repartidor 

2/12/2025 2 Importante empresa del 
municipio de Itagüí 
requiere el Cargo: 
Conductor repartidor. 
Nombre del cargo: 
Conductor Salario: 
$1.473.500 Tipo de 
contrato y duración: 
Término fijo de un año 
Horario y lugar de 
trabajo: â€¢ Itagüí â€¢ 
Lunes a sábado de 9:00 
a.m. a 7:00 p.m. â€¢ 
Contar con pase de 
conducción C1 vigente. 
Nivel de Formación: 
Bachiller Experiencia 
laboral: 24 meses Área 
de experiencia: 
Operativa Funciones: 
â€¢ Realizar carga y 
descarga de mercancía. 
â€¢ Manejar y distribuir 
productos cumpliendo 
con las normas de 

Media(10
-13) 

1 
SMMLV 

24 



 

  

tránsito. â€¢ Conocer la 
nomenclatura del área 
asignada. â€¢ Brindar un 
adecuado servicio al 
cliente durante las 
entregas. 

1626303206
-59 

Auxiliar de 
almacén y 

bodega 

1/12/2025 2 Importante empresa del 
sector de alimentos del 
municipio de Itagüí 
requiere Bachiller â€“ 
técnico en Procesos de 
logística, bodegas, 
inventarios, 
alistamiento, manejo de 
montacargas para 
asumir el cargo de 
Auxiliar de almacén y 
bodega y montacargas 
con 1 año de experiencia. 
Funciones: â€¢ Apoyar la 
gestión logística en las 
actividades de recibir, 
vigilar, verificar, 
controlar y administrar el 
inventario de materias 
primas, empaques, 
insumos y producto 
terminado, garantizando 
trazabilidad, 
confiabilidad, inocuidad, 
cuidado del medio 
ambiente y seguridad. 
â€¢ Recibir el producto 
terminado del día 
anterior entregado por 
los controladores de 

Media(10
-13) 

1 a 2 
SMMLV 

12 



 

  

proceso. â€¢ Apoyar, 
preparar y alistar la 
entrega de materiales a 
producción según 
programación y turnos. 
â€¢ Ubicar físicamente 
los productos en 
bodegas y zonas 
correspondientes, según 
políticas de los líderes de 
producto terminado, 
materias primas y 
material de empaque. 
Salario: $1.662.803 Tipo 
de contrato y duración: 
Fijo Horario y lugar de 
trabajo: â€¢ 6:00 a.m. 
â€“ 2:00 p.m. / 2:00 p.m. 
â€“ 10:00 p.m. â€¢ Itagüí 

1626360721
-5 

Auxiliar de 
nómina 

11/12/2025 1 Empresa del sur de la 
ciudad requiere para su 
equipo de trabajo 
Tecnólogo/a áreas afines 
para asumir el cargo de 
Auxiliar de Nomina, con 
experiencia laboral de 1 
año. Funciones: - Realizar 
recobro incapacidades - 
Realizar liquidaciones de 
prestaciones sociales - 
Manejo básico de 
nómina, seguridad social 
y nómina electrónica - 
Entrega informes 
solicitados 
Conocimientos: 

Tecnológi
ca 

1 a 2 
SMMLV 

12 



 

  

Preferiblemente 
manejar SIESA Entreprise 
â€¢ Conocimiento básico 
en legislación aplicable al 
proceso Salario: 
$2.016.500 Tipo de 
contrato: Fijo a 3 meses 
Horario y lugar de 
trabajo Lunes a viernes 
7.30am a 4.30pm 

1626444285
-9 

Auxiliar 
administrat

ivo 

26/12/2025 1 Empresa de construcción 
de la ciudad de caldas 
requiere Auxiliar 
administrativo 
Funciones: Apoyar la 
gestión administrativa, 
financiera y documental 
relacionada con la 
cartera de clientes y los 
procesos de trámites 
(subsidios, escrituración, 
desembolsos y 
documentación), 
garantizando la 
actualización oportuna 
de la información, la 
correcta comunicación 
con clientes y áreas 
internas, y el 
cumplimiento de los 
procedimientos 
establecidos. 
Competencias técnicas 
â€¢ Manejo de Excel 
intermedio (tablas 
dinámicas, filtros, 

Técnica 
Laboral 

1 
SMMLV 

12 



 

  

reportes). â€¢ Buen 
dominio de plataformas 
o sistemas de cartera. 
â€¢ Conocimiento básico 
de procesos de 
escrituración, subsidios y 
créditos (en sector 
inmobiliario). â€¢ 
Gestión documental y 
organización de archivos. 
â€¢ Redacción clara de 
comunicaciones 
formales. Experiencia: 12 
meses Salario: 
$1.423.500 Contrato: 
Obra o labor Horario: 
Lunes a sábado, diurno 

1626459626
-3 

Administra
dor de 
oficina 

14/12/2025 1 Importante empresa del 
sur requiere para su 
equipo de trabajo 
profesional en 
administración o 
carreras a fines para 
asumir el cargo de 
Administrador con 
experiencia de 5 años 
RESPONSABILIDADES 
Y/O FUNCIONES â€¢ 
Planificar: Establecer 
metas y objetivos claros 
y definidos para la 
empresa, y diseñar 
estrategias y un plan de 
acción para alcanzarlos. 
â€¢ Organizar: Coordinar 
los recursos y estructurar 

Técnica 
Profesion

al 

2 a 4 
SMMLV 

60 



 

  

el trabajo para que todas 
las áreas de la empresa 
funcionen de manera 
conjunta y eficiente. Esto 
implica gestionar 
equipos, procesos y 
recursos materiales. â€¢ 
Dirigir: Liderar y motivar 
a los empleados, orientar 
su trabajo y fomentar un 
ambiente laboral 
positivo para asegurar 
que las tareas se 
cumplan y que los 
colaboradores estén 
alineados con los 
objetivos de la empresa. 
â€¢ Controlar: 
Supervisar las 
actividades a través de 
métricas, monitorear el 
rendimiento y hacer 
ajustes cuando sea 
necesario para asegurar 
que la organización 
cumpla con sus metas y 
se mantenga en el 
camino correcto. â€¢ 
Toma de decisiones: 
Analizar situaciones para 
tomar decisiones clave 
que beneficien a la 
organización. â€¢ 
Negociación: Mantener 
negociaciones con 
proveedores, clientes y 



 

  

otras partes interesadas 
para conseguir acuerdos 
beneficiosos para la 
empresa. Realizar 
análisis de costos y 
precio publico â€¢ 
Realizar las funciones de 
auxiliar contable: 
facturación, cartera, 
comprobantes de 
ingreso, egreso en el 
software SIIGO, 
auxiliares requeridos de 
reportes contables. â€¢ 
Realizar de acuerdo con 
los balances de prueba, 
diferentes proyecciones 
que permitan prever las 
mejores tomas de 
decisiones â€¢ Realizar 
cotizaciones, ordenes de 
pedido, órdenes de 
compra, logística para el 
transporte. Curso básico 
de 50 horas de SG-SST 
(opcional) Manejo de 
software SIIGO Tipo de 
contrato: indefinido 
Salario: 2.400.000 más 
prestaciones sociales 
Horario: 7-5 
Bonificación: una vez al 
año 

1626466321
-2 

Auxiliar 
contable 

21/12/2025 1 Importante empresa 
requiere técnico o 
tecnólogo en 

Técnica 
Laboral 

1 a 2 
SMMLV 

6 



 

  

contabilidad para asumir 
el cargo de Auxiliar 
contable con mínimo 6 
meses de experiencia. 
Funciones: â€¢ 
Actualizar información 
contable y financiera â€¢ 
Control de inventario. 
â€¢ Contabilizar todos 
los movimientos 
contables â€¢ Apoyar el 
proceso de facturación. 
â€¢ Atender 
oportunamente a los 
proveedores y demás. 
â€¢ Y demás información 
relacionada con la 
función de la empresa 
Salario $1.752.000 + AUX 
TRANSPORTE Tipo de 
contrato y duración de 
contrato FIJO Horario y 
lugar de trabajo LUNES A 
VIERNES DE 7 A 5 Y 
SABADO DE 7 A 11 A.M 

1626478246
-2 

Piscinero 15/12/2025 1 Reconocida empresa 
requiere para su equipo 
de trabajo auxiliar 
mantenimiento de 
piscinas Funciones: -
Limpiar paredes de 
piedra, superficies de 
metal y paneles 
utilizando equipos de 
limpieza con agua a alta 
presión y disolventes. -

Ninguno 1 
SMMLV 

12 



 

  

Aplicar productos 
químicos y métodos de 
limpieza con líquidos o 
aire a alta presión para 
eliminar 
microorganismos de los 
sistemas de circulación y 
filtración de agua. -
Utilizar aspiradoras 
húmedas y otros equipos 
de succión para eliminar 
sarro, suciedad 
acumulada y otros 
depósitos incrustados en 
las paredes de piscinas, 
componentes de torres 
de refrigeración y 
desagües. -Aseo áreas 
comunes Formación: NA 
Saber leer y escribir 
Salario: 1SMMLV mas 
bonificación mas 
prestaciones Horario: 
Diurno 7-5pm Tipo de 
contrato: Obra o labor 
Experiencia: 12 meses 

1626480893
-6 

Asesor de 
salud y 

seguridad 
en el 

trabajo 

20/12/2025 1 Importante empresa del 
municipio de Itagüí 
requiere Auxiliar de 
salud y seguridad en el 
trabajo con mínimo 6 
meses de experiencia. 
Funciones: Dirigir y 
controlar personal 
operativo en tareas de 
alto riesgo en campo -

Técnica 
Laboral 

1 a 2 
SMMLV 

6 



 

  

Desempeñar funciones 
afines. Salario Entre 1 y 2 
SMLV Tipo de contrato y 
duración de contrato Fijo 
inferior a un año. Horario 
y lugar de trabajo De 
7am hasta las 4 p.m. de 
lunes a viernes y los 
sábados de 7 a.m. hasta 
las 11 a.m. 

1626482759
-3 

Liquidador 
oficial 

2/12/2025 1 Importante empresa del 
municipio de La Estrella 
â€“ La Tablaza requiere 
el cargo de Liquidador 
â€“ Cajer@, Bachiller con 
12 meses de experiencia 
en transporte y reparto 
de mercancía, y 
conocimiento en 
funciones como: 
Recaudo de dinero, 
liquidación de viajes, 
aplicación de pagos, 
recibir devoluciones de 
mercancía, manejo de 
caja, así como 
habilidades para el 
trabajo en equipo y 
disponibilidad para 
turnos rotativos de 
mañana y tarde. 
Funciones: PERSONA 
CON CONOCIMIENTO 
COMO CAJER@, CON 
ESTUDIOS EN 
CONTABILIDAD, TURNOS 

Media(10
-13) 

1 a 2 
SMMLV 

12 



 

  

ROTATIVOS MAÑANA Y 
TARDE, RECAUDO DE 
DINERO, LIQUIDACIÓN 
DE VIAJES, APLICACIÓN 
DE PAGOS, RECIBIR 
DEVOLUCIONES DE 
MERCANCÍA, 
ESTABILIDAD LABORAL, 
TRABAJO EN EQUIPO. 
Salario: $1.480.000 Tipo 
de contrato y duración: 
Contrato fijo 4 meses 
Horario y lugar de 
trabajo: Diurno â€“ 
Tablaza Variante a Caldas 
Nivel de formación: 
Bachiller 

1626488577
-3 

Operario 
de 

empaque 

15/12/2025 1 Empresa del sur del valle 
de aburra, requiere para 
su equipo de trabajo 
Bachiller o Técnico 
medioambiental para el 
cargo de Operario PTL 
con experiencia de 1 año 
en PTL, PTAR, Aguas 
residuales. funciones: 
Responsable de ejecutar 
los procesos y 
procedimientos 
operativos asignados, 
garantizando el óptimo, 
funcionamiento de la 
planta y sus equipos. 
Realizar mediciones, 
controles y registros 
operacionales, así como 

Técnica 
Laboral 

1 a 2 
SMMLV 

12 



 

  

el mantenimiento 
preventivo y correctivo 
según el plan 
establecido. Velar por el 
aseo, orden y buen uso 
de equipos, 
herramientas y 
elementos de protección 
personal. Reportar 
oportunamente 
novedades, anomalías o 
situaciones que afecten 
la operación, 
cumpliendo con la 
normativa vigente. 
Apoyar todas las 
actividades asignadas 
por su jefe inmediato, 
siguiendo los 
lineamientos de 
seguridad e higiene. 
Salario $1.630.000 Tipo 
de contrato : Indefinido 
Horario : Tiempo 
completo Municipio: 
Sabaneta 

1626489712
-2 

Asesor 
ventas 

21/12/2025 1 Importante empresa 
requiere bachiller 
académico con 
experiencia de 1 año 
para desempeñar el 
Cargo: Asesor ventas 
telefónicas Funciones: 
Experiencia en ventas 
telefónicas y contacto en 
frío, con muy buenas 

Media(10
-13) 

1 a 2 
SMMLV 

12 



 

  

habilidades comerciales 
para el cierre de ventas y 
cumplimento de 
indicadores, deseable 
que no estén estudiando 
por disponibilidad de 
horarios, no es 
excluyente el área en la 
cual hayan laborado, lo 
importante es que sean 
agresivos 
comercialmente 
hablando. Escolaridad: 
Bachiller académico 
Experiencia: 1 año 
Salario: 1 a 2 SMMLV 
Tipo de contrato: Fijo a 3 
meses con posibilidad de 
vinculación a termino 
indefinido, según el 
desempeño Jornada 
laboral: Lunes a viernes 
(7:30 am a 5:00 pm) y 
sábados (8:00 am a 
12:00m Virtual). Lugar de 
trabajo: Itagüí 

1626501904
-1 

Auxiliar de 
limpieza y 

desinfecció
n 

1/12/2025 10 Importante empresa 
requiere el Cargo: 
Auxiliar de limpieza y 
desinfección. Nombre 
del cargo: Auxiliar de 
limpieza hospitalario 
Salario: SMLV Tipo de 
contrato y duración: 
Obra o labor Horario y 
lugar de trabajo: â€¢ Tres 

Ninguno 1 
SMMLV 

6 



 

  

turnos rotativos â€¢ 
Domingo a domingo con 
un día compensatorio 
entre semana â€¢ Área 
metropolitana Nivel de 
Formación: No requerido 
Área de Formación: No 
requerido Experiencia 
laboral: 6 meses Área de 
experiencia: Aseo, 
limpieza, desinfección 
Funciones: â€¢ Realizar 
aseo y desinfección en 
las áreas asignadas. â€¢ 
Desempeñar funciones 
afines según necesidad 
del servicio. 

1626501904
-2 

Electromec
ánico 

1/12/2025 2 Importante empresa 
requiere el cargo de 
Electromecánico, con 
tarjeta CONTE o 
CONTALTE, técnico o 
tecnólogo eléctrico, 
electromecánico, 
mecánico o en áreas 
afines, y 12 meses de 
experiencia en áreas 
administrativas y 
operativas. Sus funciones 
incluyen: - Monitorear, 
operar y controlar las 
variables de sistemas 
electromecánicos y de 
automatización de la 
operación mediante las 
herramientas ofimáticas 

Técnica 
Laboral 

1 a 2 
SMMLV 

12 



 

  

y de automatización 
dispuestas para ello. 
Salario: $2.133.320 Tipo 
de contrato y duración: 
Obra o labor Horario y 
lugar de trabajo: 3 turnos 
rotativos, domingo a 
domingo con un día 
compensatorio entre 
semana â€“ Área 
Metropolitana Antioquia 
Área de formación: 
Administrativo, 
mecánico, industrial 

 


