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Centro comercial Mayorca (Etapa 2, Local 3087)
Teléfono: (604) 4449184 ext. 2011

Semana del 22 al 30 de Enero del 2026.
Para acceder a las vacantes de nuestra Agencia de Empleo y Emprendimiento, debes

registrar al 100% tu hoja de vida en la pagina web del Servicio Publico de Empleo:
https://www.serviciodeempleo.gov.co

Recuerda que también puedes acceder a otros servicios como: cursos y diplomados
sin costo, subsidio al desempleo, emprendimiento, orientaciéon laboral, entre otros
servicios. Haz clic agui para conocerlos.

¢Te gustaria mejorar tu perfil laboral? Te invitamos a ver lo siguientes consejos para
que logres conseguir el empleo que tanto deseas. Haz clic aqui.
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https://www.serviciodeempleo.gov.co/
https://www.comfenalcoantioquia.com.co/personas/servicios/agencia-de-empleo
https://www.youtube.com/playlist?list=PLXfvTO2XLotjYT8D1BF7vOMmY_uLFlrr4
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Cédigo Cargo Fecha Puestos de | Descripcién de la vacante Nivel Salario Tiempo
proceso vencimiento trabajo educativo | vacante minimo
experiencia
1625875463 Auxiliar 17/01/2026 1 Importante empresa del| Técnica 1 NO
-108 administrat municipio de  ltagli| Laboral | SMMLV | REQUIERE
ivo requiere Auxiliar EXPERIENCIA
Administrativo ag”
Aprendiz Etapa

Productiva Funciones: -
Trabajo en equipo para
apoyar la recepcidn,
almacenamiento,

preparacion y despacho
de mercancias. -
Gestionar el flujo de
materiales desde el
origen hasta el destino,
cumpliendo normas de
calidad y seguridad. -
Clasificar 'y  embalar
pedidos. - Apoyar la
coordinacién de rutas
logisticas. - Contribuir a
la eficiencia operativa y
satisfaccion del cliente. -
Desempefiar funciones
afines al area logistica y
administrativa. Salario: 1
SMLV Tipo de contrato:
Fijo Horario: - Lunes a
viernes: 8:00 a.m. a 5:00
p.m. - Sdbados: 8:00 a.m.
a 12:00 p.m. Lugar de
trabajo: Itagli Requisitos
de formacion: - Nivel de
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formacion: Técnico o

Tecndlogo

1625990871
-71

Director de
proyecto
de
construccio
n

28/02/2026

Importante empresa se
encuentra en busqueda
de Director(a) de obra
Requisitos: Acreditar
titulo profesional como
Ingeniero Civil,
Arquitecto, Constructor
Civil, Arquitecto
Constructor o]
Constructor en
Arquitectura e
Ingenieria.  Experiencia
general mayor a (7) afios
contados a partir de la
expedicion dela
matricula  profesional.
Experiencia especifica en
la participacion como
Coordinador o Director
de obra en el sector
publico o privado por un
periodo de tiempo
minimo de (3) afios para
lo cual se le tendra en
cuenta un maximo de (5)
contratos que hayan
tenido por objeto o
dentro de su alcance
incluyan la construccion
de obras de urbanismo.
Salario $7.650.000

Ninguno

436
SMMLV

NO
REQUIERE
EXPERIENCIA

1625990871
-72

Residente
de

28/02/2026

Importante empresa se
encuentra en busqueda
de Residente de obra.

Ninguno

436
SMMLV

NO
REQUIERE
EXPERIENCIA

-
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construccio Requisitos: Experiencia
n especifica de (3) afios en
construccion de obras de

urbanismo y

construccion de redes
himedas, en maximo (5)
contratos.  Experiencia
general de (5) afios en

construccion civil.
Acreditar titulo
profesional como
Ingeniero Civil,
Arquitecto, Constructor
Civil, Arquitecto
Constructor o]
Constructor en
Arquitectura e

Ingenieria. Contrato obra
o labor. Salario: entre 4 y

6 SMMLV
1625990871 | Ingeniero | 18/02/2026 1 Importante empresa se| Ninguno 2a4 NO
-73 sanitario encuentra en busqueda SMMLV | REQUIERE
de Ingeniero(a) EXPERIENCIA

Hidrosanitario. Acreditar
titulo profesional como
Ingeniero  Civil  con
posgrado en hidraulica (o
afines) o  Ingeniero
Sanitario. Experiencia
general mayor a (5) afios
contado a partir de la
expedicion de la
matricula  profesional.
Experiencia especifica de
(3) afios en la
participacion como
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coordinador o residente

hidrosanitario en
maximo de (3) proyectos
de incluyan la

construccion de redes
hidrosanitarias. Contrato
por obra o labor. Salario:
2 a 4 SMMLV Horario:

por definir
1626035305 | Operador | 14/01/2026 1 Cargo: Operador de| Media(10| 1a2 24
-94 de maquina de  coser -13) SMMLV
maquina articulos textiles
de coser Funciones: Manejo de
articulos maquinas esenciales
textiles como la de coser recta

industrial, remalladora,
recubridora y doble
aguja para  costuras
basicas, acabados vy
dobladillos -Desempefiar
funciones afines.
Conocimientos: -
Productos textiles (ropa,
calzado vy articulos de
cuero) Destrezas: -Seguir
instrucciones  Nombre
del cargo  Operario
Salario SEntrte 1 y 2
SMLV Tipo de contrato y
duracion de contrato
Termino fijo Horario
Lunes a Sabado 6 am-
1:35 pm Municipio(s) de
trabajo Antioquia Nivel
de Formacién Bachiller




Servicio Publico

de Empleo

(@)
Comfenalco

Antioquia

Vigilado Supersubsidio '8

Experiencia laboral:

Meses 24

1626162430
-15

Guadafiado
r

30/03/2026

Cargo: Guadafiador
Duracion del contrato 1
Semana Horario: De
Lunes a Viernes
cumpliendo con las 44
horas.  Funciones: -
Realizar las funciones
propias del Guadafiador
del derecho de via
Conocimientos:

Destrezas: -
Comunicacion asertiva
Trabajo en equipo
Orientacién al servicio -
Gestion  del tiempo -
Gestiéon  de  recursos
materiales -Seguir
instrucciones Destrezas:
-Comunicacion asertiva -
Trabajo en equipo -
Orientacion al servicio -
Gestion  del tiempo -
Gestiéon  de  recursos
materiales -Trabajo bajo
presion -Seguir
instrucciones

Ninguno la2 12

SMMLV

1626183530
-25

Auxiliar
administrat
ivo

16/01/2026

Cargo: Auxiliar
Administrativo Objetivo
del cargo: Brindar apoyo
administrativo

asistencial mediante la
atencién, seguimiento,
registro y control de
tramites, actividades,

Técnica la?2 24
Laboral

SMMLV
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documentacion y
requerimientos del area
funcional, de acuerdo
con las normas vy
procedimientos
internos, garantizando
una gestién eficiente vy
efectiva. Funciones: -
Registrar, preparar,
ordenar, clasificar,
codificar y  archivar
informacion y
correspondencia
conforme a los sistemas
de clasificaciéon y gestion
documental. - Clasificar,
abrir y enviar correos;
realizar seguimiento vy
control a la
correspondencia,
incluyendo la radicacion
segun horarios
establecidos. - Brindar
atencion y orientacién a
clientes  internos vy
externos sobre temas
relacionados con el drea.
- Elaborar y apoyar en la
transcripcion y
presentacion de
informes y documentos
administrativos,
conforme a lineamientos
organizacionales. -
Digitar y  transcribir
informacion, revisando y
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corrigiendo textos segun
estandares técnicos. -
Registrar y controlar los
equipos asignados  al
personal. - Informar al
personal y al publico en
general sobre normas vy
procedimientos de la
empresa. - Clasificar
documentos para
microfilmacion y operar
sistemas de captura de
informacion. -
Fotocopiar documentos
para distribucion, correo
y archivo. - Recepcionar
llamadas telefénicas vy
gestionar los mensajes
correspondientes. -
Apovyar la elaboracion vy
seguimiento de
proyectos y tramites
administrativos del area.
- Mantener listas de
acceso y  registros

clasificados. -
Desempefiar funciones
afines al cargo.
Conocimientos

especificos (nivel
minimo): - Microsoft
Office - Gestidon
administrativa - Gestion
documental -
Herramientas de
comunicacién virtual
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(Zoom, Teams, Meet,
entre otros) -
Procedimientos

contables Nivel minimo
de formacion: - Técnico
en Administracion o
areas afines - Experiencia
minima: 2 afios Perfil
ideal: - Tecnodlogo en
Administracién o 4areas
afines  Experiencia: 3
afos Conocimientos
preferibles: - ERP Sinco -
Administracién y
mantenimiento de bases
de datos - Organizaciény
sistematizacién de la
informacion -
Contabilidad vy tributaria
- Facturacion y cartera
Tipo de contrato:
Término fijo Salario:
Entre 1y 2 SMLV

1626183530 | Profesional | 17/01/2026 1 Cargo: LIDER DE | Universita la2 24
-26 de talento GESTION HUMANA ria SMMLV
humano Funciones: - Dirigir vy

coordinar el personal de
acuerdo con las politicas
organizacionales vy la
normativa vigente. -
Asesorar a gerentes vy
empleados en temas de
contratacion, ubicacidn,
formacion, promocién,
remuneracion,

beneficios, acuerdos
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colectivos, analisis
ocupacional y relaciones
laborales. - Estudiar,
analizar vy  elaborar
escalas  salariales vy
manuales de funciones
conforme a la estructura
y  politicas de la
organizacion. - Elaborar
descripciones detalladas
de cargos, puestos u
ocupaciones a partir de
entrevistas con
trabajadores,

supervisores y directivos.
- Disefiar e implementar

politicas, programas vy
procedimientos de
gestion humana vy
relaciones laborales. -

Desarrollar procesos de
seleccidn, capacitacion y
desarrollo del talento
humano de acuerdo con
la normativa vigente. -
Administrar y coordinar
programas de bienestar,
evaluacion del
desempefio, salud vy
seguridad en el trabajo. -
Analizar 'y  preparar
informacion profesional,
ocupacional y funcional
basada en sistemas de
clasificacion de
ocupaciones. - Disefiar e
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implementar el Sistema
de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-

SST). - Realizar los
procesos de seleccion,
contratacion y
desvinculacion del

personal. Salario: Entre 1
y 2 SMLV Tipo de
contrato y duracién de
contrato: Término fijo
Nivel de formacion:
Universitario Area de

formacion: Ingenieria
Industrial con
especializacién en

Gerencia de Seguridad y
Salud en el Trabajo
Experiencia laboral: 24
meses Area de
experiencia: Gestién
humana y Seguridad vy
Salud en el Trabajo

1626248249 | Asesor de | 14/01/2026 1 Cargo: Gestor(a) de| Técnica la?2 24
-25 servicios Escrituracion / Servicio al | Laboral | SMMLV
financieros Cliente Inmobiliario

Salario: $2.800.000 Bono
Pluxe: $500.000 (aplica
después del periodo de
prueba) Tipo de
contrato: Término
indefinido Jornada
laboral: Lunes a sabado
Funciones: - Acompafar
y garantizar la
vinculacién de los
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clientes a la fiduciaria. -
Atender vy  resolver
inquietudes relacionadas
con los tramites de los
clientes en la sala de
negocios. -  Realizar
seguimiento, legalizacién
y control de la firma de
los documentos
requeridos durante el
proceso de adquisicion

de un inmueble
(promesas, cesiones,
otrosies, cartas de

instrucciones, trasladosy
desistimientos). - Cargar
y gestionar documentos
en el software
inmobiliario  (promesas,
otrosies, cartas de
instrucciones, cesiones,
entre otros). - Elaborar
ordenes de facturacion
por otros compromisos,
multas por cesién e
intereses de
subrogacion. - Gestionar
la aprobacién de créditos
hipotecarios, realizando
acompafiamiento y
seguimiento al proceso. -
Registrar la informacion
y el seguimiento de
clientes en el software
inmobiliario. - Realizar
conciliaciones periddicas
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con la fiduciaria del
proyecto. - Gestionar y
coordinar la entrega de
los inmuebles con el area
de obra vy los clientes. -
Guardar vy registrar las
actas de entrega en el
software inmobiliario. -
Enviar las actas de
entrega a la
administracion de |Ia
copropiedad. - Realizar
control y seguimiento al
pago de las
administraciones de los
inmuebles  disponibles
hasta la entrega total del
proyecto. -  Realizar
controly seguimiento del
pago de los servicios
publicos de los
inmuebles  disponibles
hasta la entrega total del

proyecto.
1626248249 Asesor 14/01/2026 1 Cargo: Asesor(a)| Ninguno la?2 NO
-26 comercial Comercial a€“ Sala de SMMLV | REQUIERE
Ventas Inmobiliaria EXPERIENCIA
Salario: $2.000.000

Bono: $400.000 (aplica
después del periodo de
prueba) Tipo de
contrato: Término
indefinido Jornada
laboral: Lunes a viernes:
9:00 a.m. a 5:30 p.m.
Sdbados: 9:00 a.m. a
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5:00 p.m. Domingos vy
festivos: 10:00 a.m. a
5:00 p.m. Descanso de 1
hora para almuerzo Un
(1) dia compensatorio en
la semana por domingo
laborado Funciones: -
Atender a los clientes en
la sala de ventas. -
Brindar informacion
clara, oportuna y acorde
con las bondades,
especificaciones y
caracteristicas de los
proyectos (en sala de
ventas, pagina web,
correo electronico, ferias
inmobiliarias o via

telefénica). - Elaborar
cotizaciones en el
sistema. - Solicitar vy

gestionar la informacién
de datos personales de
los clientes interesados. -

Solicitar el
diligenciamiento del
formato de atencién
inicial. - Realizar
seguimiento a

prospectos y posibles
clientes. - Legalizar las
ventas y gestionar la
documentacion

requerida para el cierre
comercial. - Realizar la
entrega del inmueble al
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cliente final, cumpliendo
el procedimiento
establecido. - Gestionar
el diligenciamiento del
Acta de entrega vy
evaluacion de
satisfaccion del cliente. -
Canalizar  inquietudes,

sugerencias e
inconformidades de los
clientes. - Mantener

organizados los archivos
de los negocios. - Apoyar
la gestion de firmas,
tramites y créditos. -
Velar por el buen estado
de la sala de ventas y del
material publicitario. -
Asistir a eventos y ferias
programadas fuera del
sitio habitual de trabajo.
- Cumplir con los
indicadores definidos en
los procedimientos de
administracion y manejo
de ventas. - Realizar
visitas, analisis y estudio
permanente  de la
competencia.

1626248249 Asesor 18/01/2026 1 Salario: $ 2.000.000 mas| Técnica la?2 36
-27 comercial bono pluxe $ 400.000| Laboral | SMMLV
pasado  periodo de
prueba Contrato

indefinido Horario: Lunes
a viernes: 9:00 a.m. a
5:30 p.m. Sabados: 9:00
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am. a 500 pm.
Domingos vy festivos:
10:00 a.m. a 5:00 p.m.
con descanso de 1 hora
para el almuerzo y un dia
compensatorio en la
semana por el domingo
laborado. Funciones:
Atencién a los clientes en
sala de ventas Brindar
informacién clara,
oportuna y acorde con
las bondades,
especificaciones y
caracteristicas de los
proyectos (en sala de
ventas, pagina web,
email, ferias
inmobiliarias o teléfono)
Elaborar la cotizacion en
el sistema Solicitar la
informaciéon de datos
personales a las
personas interesadas en
el proyecto. Solicitar al

cliente el
diligenciamiento del
formato de atencién
inicial. Realizar
seguimiento a

prospectos o posibles
clientes. Legalizar la
venta y requirimiento vy
diligenciamiento de
documentos para ésta.
Realizar la entrega del
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inmueble al cliente final.
Cumplir con el
procedimiento  acorde
para la entrega de
inmuebles Gestionar que
el cliente diligencie el
formato de Acta de
entrega y evaluacion de
satisfaccion. Canalizar las
inquietudes,
sugerencias,
inconformidades de los
clientes. Mantener los
archivos de los negocios
correctamente
organizado. Apoyar la
gestion de firmas de
tramites y créditos. Velar
por el buen estado de la
sala de ventas y material
publicitario. Asistir a
eventos, ferias
programadas, diferentes
a su sitio de trabajo.
Cumplimiento de los
indicadores establecidos
en procedimiento de
administracion y manejo
de ventas. Visita, analisis
y estudio permanente de
la competencia.

1626288096 | Conductor | 16/01/2026 10 Importante empresa del | Media(10 la?2 6
-4 repartidor municipio de Caldas -13) SMMLV
requiere Cargo:
Conductor Repartidor /
Vendedor Consumo
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Masivo Perfil requerido: -
Persona apasionada vy
comprometida para el
cargo de Vendedor/a de
Consumo  Masivo. -
Licencia de conduccién
Cl o C2 vigente. -
Experiencia en ventas
TAT y cumplimiento de
indicadores comerciales.
- Capacidad para
atencién y visita de
clientes. Funciones: -
Supervisar los productos
demandados por los
clientes. - Llevar registro
diario de las ventas. -
Realizar cierre de caja al
finalizar cada jornada. -
Llevar control de
insumos, suministros y
productos. -
Promocionar productos
y servicios. - Visitar
aproximadamente 30 a
35 clientes diarios. -
Creacion y fidelizacion de
nuevos clientes.
Informacion del cargo:
Nombre del cargo:
Conductor  Entregador
Salario: $1.750.905 +
Subsidio de transporte +
Comisiones +
Prestaciones sociales
Tipo de contrato: Obra
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labor (aprox. 1 afio)
Horario: Lunes a sabado
de 6:00 a.m. hasta
finalizar ruta Jornada
laboral: 1 hora de
alimentacion No  se
labora  domingos  ni
festivos  Requisitos: -
Formacién académica:
Bachiller - Experiencia
laboral: - Minimo 6
meses como vendedor
conductor - Al menos 1
afio en ventas TAT o
consumo masivo
Observaciones: - Contar
con curso de BPM (se
puede gestionar durante
el proceso de
contratacion). - Licencia
C1 o C2, sin multas o con
acuerdo de pago vigente.
1626288096 | Conductor | 16/01/2026 10 Importante empresa | Media(10 la?2 12

-5 repartidor requiere el Cargo: -13) SMMLV
Conductor Vendedor
Buscamos a una persona
apasionada y
comprometida para
unirse a nuestro equipo
como VENDEDOR/A
CONSUMO MASIVO con

licencia C1-C2.
Funciones: Ventas en
consumo masivo

Supervisar los productos
demandados por los
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clientes Llevar un
registro de las ventas
diarias Hacer cierre de
caja al finalizar cada
jornada Llevar registros
de insumos, suministros
y productos
Promocionar productos
y servicios Visitar
aproximadamente 35
clientes Creacién de
nuevos clientes Nombre
del cargo VENDEDOR
CONDUCTOR Salario
SMLV mas comisiones
Tipo de contrato vy
duracion de contrato
OBRA LABOR (APROX. 1
ANO) Horario y lugar de
trabajo L- S DE 6:00 A.M.
HASTA FINALIZAR RUTA /
VISITA DE 30 A 35
CLIENTES DIARIOS
Responsabilidades y
competencias del cargo
(Si  es una vacante

estandarizada del
proceso de
Hidrocarburos, no podra
adicionarse ninguna
informacién): Buscamos
a una persona
apasionada y
comprometida para

unirse a nuestro equipo
como VENDEDOR/A
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CONSUMO MASIVO con

licencia C1-C2.
Funciones: Ventas en
consumo masivo

Supervisar los productos
demandados por los
clientes Llevar un
registro de las ventas
diarias Hacer cierre de
caja al finalizar cada
jornada Llevar registros
de insumos, suministros
y productos
Promocionar productos
y servicios Visitar
aproximadamente 35
clientes Creacién de
nuevos clientes
Formacién académica:
Bachiller Tipo de
Contrato: Obra labor
Experiencia: de al menos
1 afio en Ventas TAT,
cumplimiento de
indicadores comerciales
Salario: $1.750.905 +
Subsidio de transporte +
Comisién + Prestaciones
sociales Jornada laboral:
De lunes a sabado 6:00
am hasta terminar ruta /
1 hora de alimentacién -
No se trabaja Domingos
ni  Festivos Nivel de
Formacion ~ BACHILLER
Experiencia laboral: AL
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MENOS 6 MESES EN EL
CARGO COMO
VENDEDOR CONDUCTOR
Area de Experiencia
CONSUMO MASIVO,
MENSAJERIA, ?
Observaciones HOMBRE
O MUIJERES, CONTAR
CON CURSO DE BPM (SE
PUEDE GESTIONAR EN EL
PROCESO DE
CONTRATACION),
LICENCIA C1 O C2 SIN
MULTAS O ACUERDO DE
PAGOS, 20 - 50 ANOS.
1626322321 | Auxiliar de | 28/02/2026 10 Importante empresa del| Basica 1 6
-5 cocina sector de alimentos|Secundari| SMMLV
requiere el Auxiliar de| a(6-9)
Cocina con experiencia
minima de 6 meses en

servicio, ventas,
manipulacién de
alimentos o  cocina
Funciones: -

Manipulaciéon adecuada
de alimentos segun
protocolos de higiene vy
calidad. - Apoyo en la
preparacion,

alistamiento y
porcionado de
alimentos. -

Mantenimiento del area
de trabajo limpia vy
organizada. - Cumplir
con las normas de




(@)
Comfenalco

Servicio Publico Antioquia

de Empleo

Vigilado Supersubsidio '8

inocuidad alimentaria. -
Desempefiar funciones
afines asignadas por el
jefe inmediato. Salario:
S1SMLV Con
bonificaciones y
alimentacion Tipo de
contrato y duracion: Fijo
a 3 meses, renovable
automaticamente
Horario laboral: Turnos
rotativos de 10:00 a.m. a
6:00 p.m. o de 1:00 p.m.
a 9:00 p.m., seglin zona

1626325033 | Asesorde | 14/01/2026 20 Importante  compafiia| Media(10 | 1a2 NO
-9 ventas del sector BPO busca -13) SMMLV | REQUIERE
telefénicas bachilleres académicos EXPERIENCIA

con experiencia de 6
meses para desempefiar
el cargo de asesores de
servicio al cliente
Billingue, nivel
conversacional.

Escolaridad: Bachilleres
academicos Experiencia:
6 meses Salario:
$2.525.000 COP +
prestaciones de ley +
Bonos de desempefio+
beneficios  adicionales
Tipo de contrato:
Termino Indefinido
Jornada laboral:Domingo
a domingo con
compensatorio en
semana Lugar de trabajo:
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presencial Envigado-
despues de un tiempo de
acuerdo al desempefio
se analizara la posibilidad
de trabajar remoto.
NOTA: No requiere
certificacion, nivel de

ingles fluido.
1626365909 | Salvavidas | 14/03/2026 3 Importante empresa | Media(10| 1a2 NO
-22 requiere Bachiller -13) SMMLV | REQUIERE
académico con EXPERIENCIA

experiencia de 6 meses
para desempefiar el
Cargo de Salvavidas.
Funciones:  Funciones:
Prevenir, vigilar y
atender la zona acuatica
asignada, asegurando el
cumplimiento  de la
normatividad vigente vy
de las condiciones de
seguridad exigidas para
el usuario, brindando
respuesta inmediata de
rescate y/o primeros
auxilios de emergencia a
personas en situacion de
riesgo, dentro o}
alrededor del agua en las
areas de recreacion vy
deporte tales como
piscinas, toboganes, rio
lento, rios, represa, lago
o estructuras similares
con el fin prevenir los
incidentes o accidentes y
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preservar la vida de los
usuarios. Escolaridad:
Bachiller académico
Experiencia: 6 meses
Salario: SMMLV Tipo de

contrato: Indefinido
Jornada laboral:
Disponibilidad de Lunes a
Domingo (Horarios

Rotativos, 3  turnos).
Lugar de trabajo: area
metropolitana

1626365909 | Auxiliar de | 28/02/2026 6 Importante empresa se| Media(10 1 6
-23 servicio al encuentra en busqueda -13) SMMLV
cliente de Bachiller para asumir

el cargo de Auxiliar
Operaciones vy Caja
supernumerario con
experiencia de minimo 1
afio en actividades de
mesa y bar, manejo de
caja. Funciones: Recibir y
atender a los clientes con
el fin de satisfacer los
requerimientos en el
punto de  atencién
asignado, teniendo en
cuenta el buen manejo
de inventarios y recaudo
de los ingresos en sus
diferentes modalidades,

manteniendo las
instalaciones de forma
adecuada para la
prestacion de los

servicios.  Salario: S
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1.750.905 + Aux de
transporte  Tipo de
Contrato: Indefinido.
Horario Laboral:
Domingo a domingo (1
dia de descanso a la
semana). Se debe contar
con disponibilidad para
desplazarse a diferentes
hoteles y parques.

1626429318 | Ayudante | 16/01/2026 1 Importante empresa de| Media(10 1 24
-30 de carga del municipio de -13) SMMLV
conductor ltagli requiere Ayudante
de de  Conductor  Perfil
locomotora requerido: -
Disponibilidad para

apoyar rutas urbanas. -
Conocimiento basico vy
cumplimiento de las
normas de transito. -
Manejo de empaques y

amarres para el
aseguramiento de la
carga. - Nociones

generales de mecanica
para apoyar al conductor
en la operacion.
Funciones: - Apoyar al
conductor principal en la
correcta ejecucion de las
rutas urbanas asignadas,
garantizando el
cumplimiento de la
programacion. - Verificar
y colaborar en la revisién
basica del vehiculo antes,
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durante y después de la
operaciéon, reportando
oportunamente

cualquier novedad al
conductor o al jefe
inmediato. - Realizar
labores de cargue vy
descargue de mercancia
en los diferentes puntos
de entrega o recoleccion,
cumpliendo  con los
protocolos de seguridad
establecidos. -
Acompafiar los procesos
de entrega, asegurando
el adecuado manejo de
documentos, mercancia
y soportes requeridos
durante la operacién. -
Diligenciar o apoyar en el
diligenciamiento de
registros y formatos
operativos, segun los
lineamientos de la
empresa. - Aplicar las
normas de seguridad vial
y procedimientos
internos, promoviendo
una operacion segura y
preventiva. - Mantener
comunicacién constante
con el conductory con el
area  operativa para
reportar cualquier
novedad durante el
recorrido. - Participar en




' o
% Comfenalco

Servicio Publico Antioquia

de Empleo

Vigilado Supersubsidio '8

reuniones,

capacitaciones o comités
relacionados con la
operacién cuando sea
requerido por el jefe
inmediato. - Ejecutar las
demas funciones
asignadas por el jefe
inmediato, relacionadas
con el soporte operativo
del vehiculo vy las

actividades de
transporte. Informacién
del cargo: Salario:
$1.750.905 Tipo de
contrato: Indefinido

Horario:  Disponibilidad
para  realizar  rutas
urbanas Municipio(s) de
trabajo: Antioquia Nivel
de formacion: Bachiller
Experiencia laboral: 24

meses Area de
experiencia: Transporte
1626432616 | Jardinero | 14/02/2026 1 Importante empresa del| Ninguno 1 NO
-3 sector requiere para su SMMLV | REQUIERE
equipo de trabajo EXPERIENCIA

personal con  basica
primaria aprobada con O
sin experiencia en
labores 'y aseo vy
conocimiento en
jardineria para
desempefiar el cargo de
Jardinero. Funciones:
Plantar vy sembrar
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prados, flores, plantas de
jardin, arboles y arbustos
en huertas,
invernaderos, viveros y
jardines. Operar equipos
y herramientas para
cortar césped y podar

plantas, arboles,
arbustos 'y setos en
huertas, invernaderos,
viveros y  jardines.
Construir 'y mantener

estructuras,

instalaciones,

equipamientos, sistemas
de abastecimiento, areas
pavimentadas, senderos,
muros, cobertizos,
cercas y vallas en
huertas, invernaderos,
viveros y  jardines.
Almacenar productos de
huertas, invernaderos,
viveros vy jardines vy
realizar algun tipo de
procesamiento 0
elaboracion primaria de
los  mismos. Operar,
mantener y  cuidar
semilleros, equipos vy
herramientas en huertas,
invernaderos, viveros vy

jardines. Controlar la
salud de cultivos vy
fertilizar aplicando
métodos foliares,
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radiculares, en corona u
otros de acuerdo a
requerimientos

especificos en huertas,
invernaderos, viveros y
jardines.  Desempefiar
funciones afines.
Conocimientos:

Mantenimiento

Horticultura (técnicas de
huertas, invernaderos,
viveros y  jardines)
Produccion agricola vy
pecuaria  Salario: 1
SMMLV Tipo de
contrato: Término fijo

Nivel de estudio:
Ninguno Experiencia
requerida (meses):

Minimo 0 a€“ Maximo 0
Municipio(s): Envigado

1626463294 | Auxiliar 28/02/2026 1 Se solicita auxiliar| Técnica la?2 12
-1 administrat administrativa Profesion | SMMLV
ivo (recepcionista) para al
cubrir licencia de
maternidad, Técnico(a),
tecndlogo(a) o}
estudiante de Ultimos
semestres en

Administraciéon o dareas
afines con experiencia
minima de 1 afio en
areas administrativas
Funciones: -Registrar,
preparar, ordenar,
clasificar, codificar vy
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archivar informacién vy
correspondencia, de
acuerdo a los indices de
sistemas de clasificacion
y gestién documental. -
Clasificar, abrir y enviar
correos, hacer
seguimiento y control a
la correspondencia,
incluyendo la radicacion
de acuerdo con horarios
de entrada y salida y
prepararlos para su
disponibilidad. -Brindar
atencién y orientacion a
clientes  internos vy
externos, sobre la
organizacion o aspectos
relacionados con  su
dependencia. -Elaborar y
apoyar al personal de la
dependencia  en la
transcripcion,

presentacion de
informes y documentos
de la unidad
administrativa de
acuerdo con

lineamientos de la
organizacion, guia vy
procedimientos técnicos.
-Digitar y  transcribir
informacion en
ordenadores, revisar vy
corregir  textos de
acuerdo con estandares




(@)
Comfenalco

Servicio Publico Antioquia

de Empleo

Vigilado Supersubsidio '8

y procedimientos
técnicos. -Registrar
equipos asignados al
personal. -Informar al
personal y publico en
general sobre reglas vy
procedimientos de la
empresa. -Clasificar
documentos para
microfilmacion, operar
sistemas de captura de
informacion 'y facilitar
documentos requeridos.
-Fotocopiar documentos
para distribucion, correo
y archivo. -Recepcionar
llamadas telefdnicas
operando los medios
técnicos disponibles vy
entregar los mensajes
respectivos. -Apoyar al

personal de la
dependencia  en la
elaboracion y
seguimiento  de  los
proyectos, tramites

administrativos de la
unidad que se requiera
para el cumplimiento de
su finalidad de acuerdo al
procedimientos técnicos.
-Mantener listas de
acceso de  registros
clasificados. -
Desempefiar funciones
afines. Conocimientos: -
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Servicios de oficina vy
administrativos -Servicio
al  cliente  -Recursos
humanos y de personal -
Manejo de las TIC
Servicio a la persona vy
humanizacién
Bibliotecologia,
informacion y
archivologia Salario: 1a 2
SMMLV Contrato: obra
labor  Ubicacién  del
cargo: Oficina principal
a€” Envigado, Antioquia
1626468698 | Facilitador | 16/01/2026 4 Importante empresa del| Media(10 | 1a2 6
-10 de calidad municipio de Caldas del -13) SMMLV
sector logistico requiere
Cargo: Inspector de
Calidad  Funciones: -
Realizar la inspeccion de
todos los vehiculos en los
diferentes traspasos de
responsabilidad,
cumpliendo  con los
estandares de calidad
internos y del cliente. -
Realizar los procesos de
recepcion y traslado de
vehiculos. - Detectar,
registrar y documentar
condiciones adversas
encontradas en  los
vehiculos. - Realizar el
ingreso de las unidades
al inventario en el
sistema de gestion de
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terminales, entre otras
funciones afines.
Informacién del cargo: -
Nombre  del cargo:
Inspector de Calidad -
Salario: $2.000.000 +
auxilio de transporte
legal - Tipo de contrato:
Término fijo por 4 meses
- Horario laboral: Lunes a
sabado, turnos rotativos
- Lugar de trabajo:
Municipio de Caldas -
Nivel de formacion:

Bachiller - Experiencia
laboral: 6 meses - Area
de experiencia:

Conduccién de vehiculo
Observaciones: - Licencia
minima B1. - No tener
multas registradas en el
SIMIT. - Estar inscrito en

el RUNT.
1626468698 | Ayudante | 28/02/2026 2 Importante empresa del| Media(10| 1a?2 6
-11 de patio en sector logistico requiere -13) SMMLV
mina Bachiller y/o Técnico

para asumir el cargo de
Ayudante de patio con 6
meses de experiencia
relacionadas con la
operacion logistica
automotriz y/o cargos
afines  Funciones 1.
Asignar y supervisar las
tareas del personal
operativo dando
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cumplimiento a  los
procesos de recepcion,
almacenamiento,
alistamiento,
accesorizacion y
distribucion de unidades.
2. Apoyar en la ejecucion
de las tareas operativas
cuando se presenten
novedades en los
procesos del CEDI. 3.
Participar en las labores
de inventario y
verificacion de vehiculos
en el CEDI. 4. Controlar el

cumplimiento de
horarios, normas vy
lineamientos

establecidos para el
personal operativo. 5.
Generar los informes vy
reportes 6. Gestionar las
salidas e ingresos de
vehiculos solicitados por
personal de las
diferentes areas (cruces
de Excel con inventario)
Salario 2.248.250 + Aux
de transporte legal Tipo
de contrato y duracion
de contrato termino fijo
4 meses Horario y lugar
de trabajo Lunes a
sabado turnos rotativos.
1626468698 Jefe 16/01/2026 1 Importante empresa del| Técnica la2 12

-9 despachos municipio de Caldas| Laboral | SMMLV
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requiere Cargo:
Programador de
Despachos  Requisitos:
Manejo basico de
herramientas

informaticas y
ofimaticas. Funciones: -
Realizar la gestion con las
transportadoras para la
programacion de los

despachos de los
vehiculos nacionales y/o
urbanos. - Realizar la
debida gestion

documental de cada
vehiculo despachado
desde el CEDI y la
facturacion de
despachos.  Funciones
especificas: - Programar
unidades nacionales y de
exportaciéon en la
plataforma. - Alimentary
actualizar los buques de
exportaciéon para
Cartagena y Ecuador. -
Realizar estatus de bahia
de acuerdo con Ia
programacion del dia. -
Generar la
documentacién

necesaria para la salida
de cada vehiculo del
CEDI: orden de despacho
y conforme de recepcién
a través de la interfase
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del SGT. - Realizar la
documentacién de salida
del CEDI, orden de
despacho y conforme de
recepcién manual desde
SAP, si es el caso.
Informacion del cargo: -
Salario: $2.100.000 +
auxilio de transporte
legal - Tipo de contrato:
Término fijo por 4 meses
- Horario laboral: Lunes a
sabado, turnos rotativos
- Lugar de trabajo:
Municipio de Caldas -
Nivel de formacion:
Técnico o tecndlogo -
Experiencia laboral: 12
meses
1626478246 | Asistente | 28/02/2026 1 Importante empresa se| Ninguno 1 1
-3 administrat encuientra en bsuqueda SMMLV
ivo de Asistente
administrativo con
experiencia minima de 1
afio. Funciones: -
Coordinar con otros
miembros del personal
asuntos relacionados
con las operaciones de la
organizacion. -Elaborar
documentos,
correspondencia, actos
administrativos, cartas
comerciales y dar
respuestas a las mismas
de acuerdo con
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lineamientos de Ia
organizacion, guia vy
procedimientos técnicos.
-Asistir la gestion de
proyectos de acuerdo
con metodologias vy
normativa vigente. -
Gestionar solicitudes
para concertar
entrevistas, citas,
reuniones, actividades y
viajes de acuerdo con
procedimientos técnicos
y organizacionales. -
Atender clientes de
acuerdo con protocolos

de servicio. -
Recepcionar, clasificar y
distribuir las
comunicaciones de
acuerdo con el

procedimiento de Ia
organizacion. -Organizar
archivos de gestion vy
documentos de la unidad

administrativa de
acuerdo con la
legislacion vigente,
procesos
administrativos,
lineamientos y

procedimientos técnicos.
-Controlar inventarios vy
tramitar pedidos de la
unidad  administrativas
de acuerdo con procesos
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administrativos,

lineamientos y
procedimientos técnicos.
-Registrar  palabra a
palabra y digitar
informacién confiable de
las intervenciones en
tribunales,  congresos,

comités, asambleas
legislativas,  utilizando
medios tecnoldgicos
existentes. Salario:

1.750.000 Contrato:
Obra o labor Horario:
lunes viernes 8:00am a

5:00pm
1626478246 | Auxiliar 10/03/2026 1 Importante empresa se| Ninguno 1 12
-4 aseo encuentra en busqueda SMMLV

de Conserje con 1 afio de
expereincia, se requiere
conocimiento en aseo,
vigilancia basica y
mantenimiento.

Funciones: -Reportar
dafios o averias y objetos
olvidados al interior de
las instalaciones. -
Limpiar vy desinfectar
paredes, pisos y otros
divisorios de  areas
criticas de instalaciones.
-Barrer, aspirar y trapear
pisos de las
instalaciones. -Encerar,
brillar y sellar pisos de las
instalaciones. -
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Desempefiar funciones
afines. Salario minimo +
prestaciones de ley
Contrato: Obra o labor
Horario: Domingo a
domingo con dia
compensatorio a la
semana.

1626493388
-4

Oficial de
construccid
n

14/01/2026

10

Importante empresa
requiere el cargo: Oficial
de Construccion
Funciones: -
Desempefiar funciones
afines al cargo. -
Conocimientos: -
Construccion e
ingenieria civil. Salario:
Entre  $1.950.000 vy
$2.200.000 + auxilios
Tipo de contrato vy
duracion: Obra o labor
a€"“ segln obra (entre 10
y 12 meses) Horario vy
lugar de trabajo: Lunes a
viernes de 7:00 a.m. a
4:30 p.m. a€” La Tablaza,
La Estrella Experiencia
laboral: 6 meses Area de
experiencia: Oficial de
construccion

Ninguno

la2 6
SMMLV

1626493388
-5

Ayudante
de
construccié
n

17/02/2026

10

Importante empresa del
municipio de La Estrella
requiere Ayudante de
construccion con
experiencia de 4 meses
Funciones: -Desempefiar

Ninguno

la2 3
SMMLV
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funciones afines a la
construccion. Salario:
entre 1.750.905 + auxilio
de transporte Contrato:
obra o labor Horario: AM
A 4:30 PM &€“ la Tablaza

-La Estrella
1626495111 | Ayudante | 28/02/2026 30 Importante empresa | Media(10 1 NO
-9 de operario requiere para su equipo -13) SMMLV | REQUIERE
de de trabajo  bachiller EXPERIENCIA
maquina académico para asumir
el cargo de

Operario/operaria de
produccién, con o sin

experiencia laboral.
Funciones: Manejo de
maquinaria: Operar,

ajustar y  supervisar
equipos en la linea de
produccion para
asegurar un flujo
eficiente. Manipulacion
de materiales: Alimentar
las maquinas con

insumos, trasladar
producto y organizar
materias primas.

Limpieza y  orden:
Mantener el drea de
trabajo limpia y segura,
cumpliendo con normas
de higiene e inocuidad.
Control de  calidad:
Realizar inspecciones
visuales y pruebas para
garantizar que los
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productos cumplan con
los estandares. Montaje
y ensamblaje: Participar
en procesos de armado,
etiguetado y empaque
de productos Salario:
$1750.905, aux
transporte 249,095+
prestaciones de ley.
Contrato: Obra o labor
con posibilidad de pasar
directo con la compaiiia
Horario :turnos rotativos
cada 15 dias : 5:30 a.m
a€” 1:40 p.m | 1:40 p.m
a€“ 9:30 p.m | 9:30 p.m

a€”“5:30a.m
1626496975 | Conductor | 16/01/2026 3 Importante empresa del| Basica 1 12
-3 de camién municipio  de  Itagli | Secundari | SMMLV
pesado requiere Cargo:| a(6-9)
Conductor de Camion
Pesado Requisitos

obligatorios: - Licencia de
conduccién C2 vigente. -
Disponibilidad para
realizar recorridos
locales y/o regionales. -
Conocimiento en normas
de transito y seguridad
vial. - No  tener
infracciones de transito.
Funciones: - Conducir los
vehiculos asignados para
el transporte de equipos
de la empresa. - Realizar
la entrega y recoleccién
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de materiales segun las
rutas asignadas. -
Verificar el  estado
técnico vy legal del
vehiculo antes, durante y
después de cada
operacion. - Apoyar en el
cargue y descargue de
mercancias y equipos
cuando sea necesario. -
Cumplir con las normas
de transito 'y los
protocolos de seguridad
vial. - Mantener el orden,
cuidado y adecuadas
condiciones del camion,

herramientas y
accesorios. - Reportar
oportunamente

cualquier novedad,

incidente en carretera o
situaciéon que impida el
cumplimiento  de su
labor. Salario: Salario
Minimo Legal Vigente
Tipo de contrato:
Término indefinido
Horario de trabajo:
Lunes a viernes: 7:30
am. a 430 p.m.
Sadbados: 7:15 a.m. a
11:30 a.m. Lugar de
trabajo: Calle 50 No.
413€“99, Int 118 a€“
ltagli (cerca a la estacion
del metro de Itagii) Nivel
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de formacién: Educacion
basica secundaria Area
de formacion: -
Seguridad vial - Normasy
sefiales de transito -
Mecanica basica
Experiencia laboral: De
12 a 24 meses Area de
experiencia: Conduccién
de vehiculos de carga

1626496975 | Analista de | 16/01/2026 1 Importante empresa del | Tecnolégi | 1a2 12
-4 talento municipio de Itagli ca SMMLV
humano requiere Cargo:

Tecndlogo de Talento
Humano Requisitos: -
Manejo de programas

ofimaticos, Excel
intermedio. -
Conocimiento en
legislacion laboral
colombiana y seguridad
social.  Funciones: -

Ejecutar los procesos de
reclutamiento, seleccion
y contratacion de
personal operativo vy
administrativo (fisico vy
digital). - Gestionar la
documentaciéon laboral:
contratos, afiliaciones,
novedades,

incapacidades y archivo
de hojas de vida. -
Apoyar la liquidacién de
nomina, novedades,
horas extras,
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incapacidades,
vacaciones %
liguidaciones laborales. -
Gestionar, registrar vy
hacer seguimiento a
indicadores de gestion
de talento  humano
(induccion, reinduccion,
rotacion, ausentismo,
desempefio,
capacitacion y
entrenamiento). -
Gestionar los procesos
de induccién,
reinduccién y el plan
anual de capacitacion y
bienestar del personal. -
Gestionar actividades de
bienestar laboral y clima
organizacional. - Velar
por el cumplimiento de
la normatividad laboral
vigente y las politicas
internas. - Apoyar
auditorias internas vy
externas  relacionadas
con talento humano. -
Brindar  atencién vy
soporte al personal en
temas laborales y
administrativos. -
Realizar y apoyar |la
elaboracion de informes
para  presentar  los
avances de los procesos
de talento humano ante
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la direccion. - Diligenciar
los formatos del SGC y
soportes de los procesos
de Talento Humano.
Salario: Entre 1y 2 SMLV
Tipo de contrato:
Término indefinido
Horario de trabajo:
Lunes a viernes: 7:30
am. a 430 pm
Sdbados: 7:15 a.m. a
11:30 a.m. Lugar de
trabajo: Calle 50 No.
413€"99, Int 118 a€”
ltagli (cerca a la estacion
del metro de Itagii) Nivel
de formacion: Tecndlogo
en Talento Humano,
Gestion Administrativa o
areas afines Experiencia
laboral: De 12 a 24 meses
Area de experiencia: -
Administrativa - Manejo

de personal
1626508360 | Administra | 14/01/2026 1 Cargo: Administrador(a) | Tecnoldgi | Menos 12
-1 dor de Delegado(a) a€” ca del
bienes Propiedad Horizontal SMMLV
inmuebles Empresa: Administracion
de Propiedades

Horizontales Lugar de
trabajo: Sabaneta Tipo
de contrato: Prestacion
de servicios Jornada:
Medio tiempo Salario: 1
SMLV o a convenir en
entrevista  Experiencia




(@)
Comfenalco

Servicio Publico Antioquia

de Empleo

Vigilado Supersubsidio '8

requerida: Minimo 12
meses de experiencia
laboral en cargos
similares o relacionados
con administracién de
propiedad  horizontal.
Nivel de formacion:
Tecndlogo o Profesional
Area de formacion:
Administracién de
Propiedad Horizontal o
carreras administrativas
afines Funciones: - El
Administrador de
Propiedad Horizontal
serd responsable de: -
Ejercer la representacion
legal de la copropiedad. -
Ejecutar las decisiones
de la Asamblea General y
del Consejo de
Administracién. -
Administrar los recursos

financieros de la
copropiedad. - Elaborar,
ejecutar y hacer
seguimiento al
presupuesto. - Recaudar
las cuotas de
administracion. - Velar

por el mantenimiento vy
la conservacién de los
bienes  comunes. -
Supervisar el personal y
los contratos de
servicios. - Garantizar la
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convivencia y el
cumplimiento del
reglamento de
propiedad horizontal. -
Custodiar la

documentacién legal y
administrativa de la
copropiedad. - Mantener

actualizada la
informacion de
propietarios y

residentes. - Asegurar el
cumplimiento de las
obligaciones legales,
laborales, tributarias y de
seguros de la
copropiedad.




